CENTRO DE ESTUDIOS
“DAVID ALFARO SIQUEIROS”

"REGLAMENTO GENERAL

DE TECNICO SUPERIOR UNIVERSITARIO

Mérida, Yucatan, México




\

Vil

VIl

TABLA DE CONTENIDO
FUNDAMENTO LEGAL

GENERALIDADES

LA INSTITUCION EDUCATIVA
PERSONAL ACADEMICO

ALUMNOS

EXAMENES

OBTENCION DEL TITULO PROFESIONAL
SERVICIO SOCIAL

OTORGAMIENTO DE BECAS

CONTROL ESCOLAR

SERVICIOS DE APOYO

TRANSITORIOS

13

17

27

32

38

40

43

44

45




Reglamento General de Técnico Superior Universitario
Centro de Estudios “David Alfarc Siqueiros”

FUNDAMENTO LEGAL

Articulo 1. El presente reglamento general tiene como fundamento iegal: la Constitucion Politica de los
Estados Unidos Mexicanos, Ley General de Educacion; Ley General de Educacion Superior; el Acuerdo
numero 17/11/17 por el que se establecen los tramites y procedimientos relacionados con el
reconocimiento de validez oficial de estudios del tipo superior, asi como el Modelo Educativo del Centro de

Estudios “David Alfaro Siqueiros”.
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CAPITULO | GENERALIDADES
Introduccion

Articulo 2. Este Reglamento General tiene como proposito establecer las normas que regulan la
organizacion y funcionamiento de la institucion de Educacion Superior (IES) denominada Centro de Estudios
“David Alfaro Siqueiros” perteneciente a Servicios Educativos Peninsular, AC y aplica al personal directivo

y docente, asi como al alumnado de los programas educativos de TSU que imparte la institucion.

Para efectos del presente reglamento se nombrara al Centro de Estudios “David Alfaro Siqueiros” como
CEDAS o Instituto, refiriéndose al o los planteles que la institucion educativa posea o pueda poseer en la

Republica Mexicana.
Reformas

Articulo 3. El procedimiento interno para modificar el presente reglamento sera el siguiente: cuando hubiere
alguna razén para realizar alguna adicién, supresion o cambio en el mismo, ¢l rector, el director general o
cualquier director podra solicitar la revision del reglamento, explicando a la Asamblea Directiva las razones
de la adicion, supresion o modificacion del reglamento. Se analizaran el o los cambios sugeridos y se
reelaborara el reglamento, realizando las modificaciones aprobadas. Al concluir las modificaciones
aprobadas, se publicara el reglamento modificado en la pagina electronica del CEDAS vy estara disponible

en los diferentes departamentos del Instituto para su consulta.
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CAPITULO Il
LA INSTITUCION EDUCATIVA
Adscripcion legal

Articulo 4. El Centro de Estudios “David Alfaro Siqueiros” tiene como marco legal a la Asociacion Civil,
Servicios Educativos Peninsular A.C. como consta en el acta no. 56 de 27 de febrero de 1996, pasada ante

la fe otario publico no. 93 del estado de Yucatan, Licenciado Luis Enrique Lopez Martin.
Mision

Articulo 5. El CEDAS es una comunidad educativa que contribuye en el desarrollo de habilidades,
conocimientos, actitudes y valores de sus integrantes, a través de ambientes de aprendizaje y tecnologias
de la informacion y comunicacion; con el fin que asuman sus derechos y obligaciones como ciudadanos de

un mundo globalizado.
Vision

Articulo 6. En 2030, ser una institucion de educacion basica, media superior y superior con prestigio y alta
competitividad a nivel local y nacional, a través de su modelo educativo, sus programas académicos
acreditados y el referente de una comunidad educativa cuyas herramientas tecnolégicas y capital humano,
lleven al desarrollo integral de sus integrantes y los prepare para enfrentar la vida de forma responsables y

con alto sentido social.
Valores
Articulo 7. Los valores que guian los fines de la Institucion son:

a. Educacion. Desarrollo e integracion de las capacidades del educando.

b. Cultura. Fomento y esfuerzo personal del educando para lograr el incremento intelectual sobre el mundo

que nos rodea, en busca de los bienes superiores.
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c. Respetoalos valores patrios. Enaltecimiento a las instituciones, hechos, simbolos que han dado sentido
y significado al sentimiento patriota, como grupos étnicos, simbolos patrios, hazafias, personajes y

centros historicos, la familia, ia autoridad, la democracia, etc.
d. Actitud de servicio. Entrega auténtica al trabajo con vocacion de servicio en beneficio del educando.
e. Honestidad. Acciones intencionadas a realizar el bien comun sin obtener un beneficio material a cambio.

f.  Responsabilidad. Fomentar en el educando capacidades de respuesta tendientes a la mejora continua

en los aspectos personales de cultura, formacion y desarrollo
Oferta educativa

Articulo 8. El Centro de Estudios “David Alfaro Siqueiros” ofrece Educacion Superior en modalidad
escolarizada y mixta, en los tipos de ciclo semestral y cuatrimestral de los niveles de Técnico Supeior

Universitario, Licenciatura, Maestria y Doctorado.
Articulo 9. En el nivel de TSU el curso escolar estara dividido en tres cuatrimestres.

Articulo 10. El CEDAS solicitara a la Direccion General de Acreditacion, Incorporacion Revalidacion
(DGAIR) de la Secretaria de Educacion, la apertura, cancelacion o modificacion de planes y programas de
estudios, previo andlisis de las necesidades detectadas en su medio de influencia, siendo el personal

academico del CEDAS directamente el responsable de su aplicacion.

Articulo 11. Los planes y programas de estudio y los métodos de ensefianza deberan propiciar en el

educando los habitos de estudio, la actitud reflexiva, la disciplina en el trabajo y el desarrollo del talento.

Articulo 12. Créditos. Los estudios de educacion superior basan sus planes y programas en los
lineamientos autorizados por la Direccion General de Acreditacion, Incorporacion y Revalidacion (DGAIR)

de la Secretaria de Educacion.



Reglamento Genera! de Técnico Superior Universitario
Centro de Estudios “"David Alfaro Siqueiros”
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Articulo 13. La organizacion académico-administrativo del CEDAS lo conforman: La Direccion general,
Subdireccion administrativa, Direcciones de las carreras, Jefatura de control escolar, Coordinacion

Académica, Coordinacion de innovacion y tecnologia educativa, personal auxiliar administrativo, asi como

el personal docente.

Articulo 14. Los principales cargos directivos seran validados y autorizados por la Asamblea Directiva del
CEDAS.

Articulo 15. Es responsabilidad de! CEDAS realizar e! registro correspondiente ante la Direccion de Servicio
Profesional y seguir lo indicado en tas Normas de Administracion Escolar para Instituciones Incorporadas

vigentes, cumpliendo con los requisitos necesarios ante los departamentos correspondientes, ademas de lo

establecido en este reglamento.
Articulo 16. Para ocupar la Direccion General se requiere;

a. Tener titulo de Maestria o Doctorado

b. Cédula profesional
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c. Tener experiencia docente comprobada minima de 5 afios.
d. Experiencia profesional comprobada minima de 5 afios.

e. Otras que considere el CEDAS.
Articulo 17. Las funciones de la Direccion General son:
a.  Administrar los recursos con que cuenta la institucion para el buen funcionamiento de la misma, asi

como para cumplir con los objetivos planteados para la misma.

b. Coordinar las areas administrativas y de docencia para la buena consecucion de los objetivos del Centro
de Estudios.

¢. Podra fungir como Representante Legal del Centro de Estudios ante las instancias oficiales.

d. Podra emitir y firmar oficios relacionados con tramites administrativos y solicitudes a las Secretarias,

Departamentos e instancias que correspondan.

e. Le correspondera firmar documentacion oficial: actas de examenes ordinarios, extraordinarios,
certificados parciales y totales, actas de examenes profesionales, titulos profesionales, asi como oficios

en general.

f. Tendra entre sus atributos el de autorizar los proyectos de infraestructura que impliquen la ampliacién

de construccion u obras civiles.

Articulo 18. Subdireccion Administrativa. Sera la persona nombrada por el Director General y para este

puesto se requiere:

a. Tener grado acadéemico minimo de Maestria.

b. Cédula profesional.

c. Tener experiencia docente comprobada minima de 4 afios.
d. Experiencia profesional comprobada por lo menos de 5 afios.
e. Documentacién que acredite su estancia legal en el pais.

f.  Otras que considere el Centro de Estudios.
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Articulo 19. Las funciones de la Subdireccion Administrativa son:

a. Apoyar en la organizacion académica junte con la Direccion para el buen funcionamiento de la

Institucion.

b. Colaborar con la Direccion General y Direccion de los diferentes planes de estudios para que el

alumnado reciba la atencion en tiempo y forma.
c. Representar a la Direccion en reuniones oficiales.
d. Sera el responsable de los programas académicos.

e. Organizar y coordinar los eventos académicos y actividades extracuriculares que los programas

requieran.

f.  Participar activamente en los eventos académicos para la buena integracion con el personal del Centro

de Estudios.
g. Coordinar las evaluaciones de los docentes, hechas por los alumnos.

h. Tendra a su cargo, entre otras funciones, la supervision y gestion de cobranza de las colegiaturas e

inscripciones, asi como establecer convenios de pago con alumnos.

. En conjunto con fa direccion general, revisara las solicitudes de becas de los alumnos, manteniendo el
control de las mismas, ya sean asignadas directamente por la institucion, o que hayan sido otorgadas a

traves de otros organismos.
j. Cuando asi lo designe el rector, sera el representante del CEDAS en los comités, actos y comisiones.
k. Le corresponde firmar, en ausencia de la Jefatura de control escolar, las constancias de inscripcion o
de calificaciones de los alumnos.

Articulo 20. Para ocupar la Direccion de las carreras se requiere:

a. Tener grado académico similar o superior afin al nivel del plan de estudios.
b. Cédula profesional.
c. Tener experiencia docente comprobada minima de 5 afios.

d. Experiencia profesional comprobada de 5 afios.
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e. Documentacion que acredite su estancia legal en el pais.

f.  Otras que considere el Centro de Estudios.
Articulo 21. Las funciones de la Direccidn de carreras son:

a. Apoyar en la organizacion administrativa junto con la Subdireccion para el buen funcionamiento del

Centro de Estudios.

b. Colaborar con la Subdireccion Administrativa para que el alumnado reciba la atencién en tiempo y

oportunidad necesaria en pagos y asesorias.
c. Representar a la Direccion general y Subdireccion en reuniones oficiales.

d. Le correspondera firmar documentacion oficial: actas de examenes ordinarios, extraordinarios,
certificados parciales y totales, actas de examenes profesionales, titulos profesionales, asi como oficios

en general.
e. Le corresponde firmar, en ausencia de la Jefatura de control escolar, las constancias de inscripcion o

de calificaciones de los alumnos.

Articulo 22. Jefatura de Control Escolar: Sera la persona nombrada por el Director General para este

puesto.

a. Contar con experiencia Administrativa minima de 3 afios.
b. Debera tener el grado académico minimo de Licenciatura.
c. Cedula profesional.

d. Documentacion que acredite su estancia legal en el pais.

e. Debera tener buen manejo en las relaciones interpersonales.
Articulo 23. Las funciones de ia Jefatura de Control Escolar son:

a. Registrar las inscripciones de los alumnos en los formatos respectivos, verificando la documentacion

en original y corroborando su legitimidad.
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b. Tener en custodia y resguardo el archivo de la escuela, protegiendo el historial y documentacién de los

alumnos.

¢. Elaborar y entregar para firma del director de las carreras, los certificados de estudios parciales y

completos a solicitud de los alumnos.
d. Revisary avalar que el historial académico del alumno esté actualizado.

e. Es su responsabilidad mantener al dia los registros personales de alumnos y docentes, calificaciones
y examenes y toda la informacion requerida por la Direccion General de Acreditacion, Incorporacion y

Revalidacion (DGAIR) de la Secretaria de Educacion.

f.  Debera firmar las constancias de calificaciones, los certificados de estudio parciales y completos, las
actas de examenes ordinarios, de regularizacion y de cursos especiales, las actas de examenes

profesionales y/o examenes de grado, los titulos profesionales y/o grados académicos.
Articulo 22. Para ocupar la Coordinacion Académica se requiere:

a. Contar con experiencia Administrativa minima de 3 afios.

b. Debera tener el grado académico minimo de Licenciatura.
c. Cédula profesional.

d. Documentacion que acredite su estancia legal en el pais.

e. Debera tener buen manejo en las relaciones interpersonales.
Articulo 23. Las funciones de la Coordinacion académica son:

a. Atendera y coordinara aspectos importantes que permitan continuar con los objetivos académicos del
CEDAS.

b. Organizar evaluacion del proceso ensefianza-aprendizaje, desarrollo y mejoramiento del material
didactico y herramientas tecnologicas.

¢. Se encargara del control del servicio social de los alumnos hasta firmar la constancia de liberacion del

servicio social de los programas que no pertenecen al area de la salud.
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d. Aplicara y supervisara el programa de seguimiento de egresados.

Articulo 24. Coordinacion de innovacion y tecnologia educativa: Seré la persona nombrada por el

Director General para este puesto.

Articulo 25. Las funciones de la Coordinacion de innovacion y tecnologia educativa son:

a. Tendra bajo su supervision y responsabilidad las propuestas de desarrolio en tecnologias de la
informacion y conectividad.

b. Supervisar el funcionamiento correcto de las plataformas digitales del CEDAS.

c. Capacitar al personal administrativo y docente en el uso de las plataformas digitales de uso

administrativo.

d. Trabajar en conjunto con la Coordinacién Académica y la Jefatura de Control escolar para realizar la

actualizacion de las bases de datos de los alumnos matriculados.
Politicas de planeacion y autoevaluacion educativa institucional

Articulo 26. En el CEDAS, los mecanismos de evaluacion se realizan a través del analisis del desempefio
docente, del plan de estudios y seguimiento de egresados, con la informacion obtenida de los alumnos,

maestros, autoridades y empleadores.

Articulo 27. El organismo intemo que interviene en la evaluacion y actualizacion de los planes y programas
de estudio; es el Comité de Evaluacion Docente y Académica, formado por un representante de la Direccion,
las Subdirecciones, el personal académico y alumnado. El Comité se conforma con 10 miembros, que se

seleccionan por la A.C, durante el proceso de la evaluacion.

Articulo 28. La evaluacion del curriculo, debe ser estructurado, constante y con los objetivos definidos; por

lo cual el CEDAS utilizara dos tipos de evaluaciones: ia evaluacion interna y la evaluacion externa.

Articulo 29. La evaluacion interna se realiza al finalizar cada asignatura y al concluir el ciclo escolar,
aplicando cuestionarios tanto a docentes, como a alumnos, con el fin de identificar la pertinencia del plan y

programa de estudios, a través de:

10
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¢ |dentificar congruencia entre los elementos estructurales de los programas.

e Analizar el logro de los objetivos particulares de cada asignatura, en relacion al objetivo general y perfil

de egreso.

o |dentificar si los recursos, tanto humanos como materiales, son suficientes para el logro de los objetivos

particuiares.
+ Analizar la pertinencia, relevancia y suficiencia de contenidos de cada programa.
e Laevaluacion de la eficiencia terminal de la generacion en relacion a los contenidos, recursos y tiempos

e Laevaluacion del desempefio docente, con relacion al perfil idoneo en la consecucion de los objetivos

particulares, objetivos generales y perfiles de egreso.

» La evaluacion se realiza con metodologias cualitativas y cuantitativas. Se conforma un grupo focal y-de

discusion cada dos afios, con el fin de evaluar asignaturas seriadas o areas de conocimiento.

e La evaluacion interna del curriculo se realiza de forma permanente por parte de los administrativos y
directivos del CEDAS, con el propésito de detectar irregularidades en el curriculo a través del promedio

global de calificaciones y puntajes del nivel de dificultad del grupo de estudiantes en cada asignatura.

e Este proceso se lleva alcabo mediante una hoja de controi, guia de preguntas, listas de cotejo y ribricas

que se administran cada ciclo escolar; y se emite un reporte de seguimiento cada dos afios.

Articulo 30. La evaluacion externa se realiza partir de los dos afios de haber sido aprobado el plan y
programa de estudio; para tal proceso se administran cuestionarios escritos y entrevistas a las instituciones
o empresas donde laboren los egresados, ademas a los propios egresados del CEDAS, con el fin de evaluar

su desempefio y verificar el cumplimiento del perfil de egreso:

e Si el aprendizaje obtenido en el CEDAS, es pertinente, suficiente y relevante para cumplir con los
objetivos del plan de estudios.

e Sila preparacion adquirida en el CEDAS, es suficiente para lograr un desarrollo profesional.

e Silas funciones realizadas son acordes a la preparacion obtenida.

e Silos egresados del CEDAS se encuentran en ventaja o desventaja, en cuanto a preparacion, en

relacion con los egresados de otras instituciones que ofertan en programas similares.

11
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e Sies pertinente el plan y programas de estudio en cuanto a las necesidades del contexto de referencia

donde se inserta el egresado de los planes que oferta el CEDAS.
e Silacongruencia del perfil de egreso satisface lasnecesidades del mercado laboral.

e Silaoferta y demanda educativa de los egresados de los planes de estudio, a nivel nacional, regional y

estatal es satisfecha por el CEDAS.

e Adicionalmente se establece vinculo con profesionistas y personas que tienen o han tenido alguna
relacion profesional con los egresados de los planes de estudios, que se imparten el CEDAS, o que
cuenten con referencias de estos; se administran cuestionarios y entrevistas, las cuales se aplican:

después de dos afios de haber iniciado el programa de estudios y posteriormente una cada cuatro afios.

Articulo 31'. El CEDAS, mediante evaluaciones de corte nacional y/o internacional, revisara la actualidad
de sus programas de estudio y propondra la actualizacion de los mismos a la Direccion General de
Acreditacion, Incorporacion y Revalidacion (DGAIR) de la Secretaria de Educacion, maximo cada cinco
afos o al egresar la primera generacion. Los programas de estudio requieren ser actualizados al cumplir
maximo 5 afios de vigencia, sin embargo, también deben considerarse las dinamicas propias de cada area

de conocimientos.

12
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CAPITULO IlI

PERSONAL ACADEMICO

Articulo 32. E! personal académico de las carreras estara sujeto a las disposiciones legales vigentes

establecidas en el articulo 123 Constitucional, la Ley Federal del Trabajo, Ley del Seguro Social y afines.

Articulo 33. Ei reclutamiento, contratacion, promocion y despido del personal académico de las carreras
respectivas se hara a través de la Subdireccion Administrativa del CEDAS, previa autorizacion de la

Direccion General,

Articulo 34. Los docentes con estudios realizados en el extranjero podran impartir clases siempre y cuando

revaliden con anticipacion sus estudios profesionales ante la instancia legal comespondiente.

Articulo 35. Para poder ingresar como académico a alguna carrera, la persona debera hacer una solicitud
formal, entregar su curriculum vitae y presentar los documentos que acrediten su preparacion académica,
la cual debera contar por lo menos con titulo def mismo nivel donde se pretende impartir la catedra y con el
perfil acorde a la asignatura a desarrollar. Ademés, debera de acreditar experiencia docente minima
deseable de dos afios y profesional preferible minima de dos afios en el area de la o las asignaturas que
desee impartir. Con base en la interpretacion de la experiencia de quién contrata, podria solicitarse al

aspirante a docente una planeacion de clases del curso y una clase muestra.

Articulo 36. Los maestros sin experiencia profesional y/o docente podran impartir clases siempre y cuando

acrediten el curso de capacitacion que el CEDAS les brinde para desarrollar habilidades de ensefianza.

Articulo 37. Una vez aceptado por la direccion de la carrera respectiva, la documentacion de ingreso al

CEDAS debera ser entregada al departamento de Control Escolar.

Maestros de cursos de reqularizacion, actualizacién vy titulacion

Articulo 38. Los profesores que impartan cursos de regularizacion, de actualizacion y/o de titulacion

deberan entregar su programa de trabajo al coordinador de la carrera respectiva por lo menos un mes antes

13
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del inicio del curso, considerando las necesidades de instalaciones, equipo y material didactico, asi como
las condiciones para realizar las actividades extraescolares que pudieran requerirse, a fin de cumplir con los

objetivos del curso.

Articulo 39. Los profesores deberan entregar al coordinador de la carrera respectiva, las calificaciones de

la evaluacion del curso o cursos impartidos, a mas tardar tres dias después de finalizarlos.

Articulo 40. Los profesores deberan celebrar un contrato individual con el CEDAS donde se especifiquen

las prestaciones y obligaciones para la imparticion de los cursos de regularizacion.
Asesores, sinodales y jurado

Articulo 41. Para ser asesor de tesis se requiere ser profesionista con cédula profesional con conocimiento

y al menos dos afios de experiencia en el area a examinar o asesorar.

Articulo 42. Los docentes de la carrera tendran la obligacion de ser sinodales en los examenes ordinarios
y de regularizacion de la asignatura que impartan, asi como de cualquier ofra asignatura afin cuando se los

solicite el coordinador de la carrera.

Articulo 43. Cuando asi les sea solicitado por Ia direccion del Instituto, los docentes deberan de formar
parte del Jurado recepcional. El director de la carrera respectiva serd quien indique qué docente sera

presidente, secretario o vocal del jurado.

Derechos de los academicos

Articulo 44. Son derechos de los académicos de las carreras:

a. Recibir la documentacion que lo identifique como académico y las constancias de su trabajo en el
Instituto.

b. Recibir orientacion y asesoria en la planeacion y realizacion de su trabajo escolar.

C. Recibir un trato respetuoso del personal del Instituto.

d. Recibir la induccion necesaria referente a los diferentes departamentos y procedimientos del CEDAS

con los que estara interactuando.

14
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e. Cuando el desempefio academico sea ejemplar, recibir los estimulos y premios correspondientes.

f.  Representar al CEDAS en los eventos academicos, deportivos y culturales que se organicen dentro y

fuera de la Institucion, previa seleccion.

g. Los catedraticos tienen libertad de expresion oral, escnta o por cualquier otro medio, siempre que se
respete la moral, el orden, los derechos de terceros, los principios y reglamentos del CEDAS y no

entorpezcan su buena marcha.

h. Podran organizar seminarios, conferencias y otras actividades relacionadas con su formacion, bajo la

coordinacion de la Escuela respectiva.

Obligaciones del personal académico

Articulo 45. Son obligaciones del personai académico de las carreras:

a. Acatar las disposiciones de los manuales de procedimientos, normatividad y reglamentos establecidos

por el Instituto.
b. Asistir con regularidad y puntualidad a la imparticion de la(s) catedra(s) que se le hayan asignado.
C. Asistir a los cursos y/o eventos organizados por o donde participe el CEDAS.

d. Asistir ala firma de actas de examenes ordinarios, extraordinarios y demas documentacion académica

que le sea solicitada.

e. Guardar consideracion y respeto de las garantias individuales de los funcionarios, empleados,

maestros y alumnos del Instituto.

Hacer buen uso de los edificios, mobiliario, material didactico, equipos, libros y demas bienes del

Instituto, coadyuvando a su conservacién y limpieza.

g. Preservar y acrecentar el prestigio y buen nombre del CEDAS a través de su participacion en

actividades que promueva la misma.

h. Asistir a los cursos y actividades de capacitacion y formacion docente y profesional que la institucion

le asigne para mantenerse actualizado y mejorar su servicio docente.
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Articulo 46. Toda violacion a los preceptos de este reglamento serd motivo de una sancién que
correspondera a la gravedad de la falta, ya sea de caracter individual o colectivo. Las sanciones seran

aplicadas por las autoridades administrativas del CEDAS.

Articulo 47. Los miembros del personal académico podran hacerse acreedores a las siguientes sanciones,
segun sea la falta o la persistencia en ésta:

a. Amonestacion privada y/o publica.

b. Eliminacion parcial de estimulos pactados.

C. Anotacion de la falta en el expediente personal.

d. Suspension segun la gravedad de la falta.

e. Baja definitiva del CEDAS.
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CAPITULO IV

ALUMNOS

Seleccion y admision

Articulo 48. Para ingresar a una carrera del Centro de Estudios “David Alfaro Siqueiros” se requiere cumplir
con el proceso de admision definido por la institucion y contar con el certificado de bachillerato completo
otorgado por alguna institucion debidamente autorizada segun las disposiciones del Estado en que se emita.
El aspirante debera solicitar su inscripcion y cubrir los requisitos administrativos dictados por el instituto.
Asimismo, deberéa entregar a la Jefatura de Control Escolar del Instituto en la fecha o periodo fijados todos

los documentos necesarios para su inscripcion.

Registro de alumnos

Articulo 49. El registro de alumnos es el proceso a través del cual el CEDAS valida ante las autoridades

educativas la inscripcion de todos sus alumnos y acredita la situacion academica de cada uno.
Articulo 50. Elregistro de alumnos puede ser:

a. Regular: cuando el alumno es inscrito a un curso por primera vez, o bien, sin adeudar asignaturas

de cursos anteriores.

b. lrregular: Cuando al finalizar en el Instituto el periodo de regulanzacion inmediato al término del
curso, el alumno de la carrera es inscrito adeudando como maximo tres asignaturas de cualquiera

de los dos cursos inmediatos anteriores.

¢. Condicionado: cuando al momento de realizar el tramite ante el DRC, el alumno no cuenta con el

certificado de bachillerato completo o con algin otro documento establecido en los requisitos.

Articulo §1. La inscripcion sera vigente para el periodo escolar en que se solicite, dandole derecho a los
alumnos, previo cumplimiento de los requisitos correspondientes, a sustentar examenes ordinarios de las
asignaturas pertenecientes a los cursos respectivos, asi como a sustentar examenes de regularizacion de

las mismas dentro del periodo escolar siguiente.
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Articulo 52. Para acreditar las asignaturas que no fueron dictaminadas como equivalentes, el alumno tendra
como maximo los cuatro periodos de regularizacion siguientes al de su registro en el Instituto, segln las
oportunidades de regularizacion autorizadas en este reglamento, no excediéndose de tres en cuatro

periodos.

Articulo 53. Los alumnos repetidores de la misma carrera llevaran Unicamente aquellas asignaturas del

curso no acreditadas.
Articulo 54. Para inscribirse a repeticion a un curse se requiere:

a. Haber adeudado mas de cuatro asignaturas del cuatrimestre inmediato anterior al término del periodo

de regularizacién.

b. Haber adeudado una o mas asignaturas a partir de tres cuatrimestres anteriores al curso en el que

se desea inscribir.
c. Queelalumno la solicite al Instituto, cuando ésta sea voluntaria.

d. Que elalumno haya agotado sus oportunidades de regulanzacion.

Articulo 55. El limite maximo de tiempo para cursar una carrera en el CEDAS sera dos veces la duracion

del plan de estudios correspondiente, contado a partir de su primera inscripcion.

Articulo 56. Los alumnos que una vez concluido el curso solicitaron su baja temporal, seran sujetos de

reingreso siempre y cuando no haya transcurrido el limite maximo de tiempo establecido en el reglamento
del CEDAS.

Articulo 57. El reingreso de los alumnos estara sujeto a que el plan de estudios sea el mismo y el alumno
se encuentre dentro del periodo reglamentario para concluirlo. En caso de que el plan de estudios sea
distinto debera presentar el dictamen de equivalencia otorgado por el Departamento de Incorporacion y

Revalidacién de Estudios.

Articulo 58. Seran sujetos de reinscripcion los alumnos que, al finalizar el periodo de regularizacion
inmediato al término del curso correspondiente, adeuden como méaximo tres asignaturas de cualquiera de

los dos cursos inmediatos anteriores, del nivel correspondiente.
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Articulo 59. Para registrar alumnos de nuevo ingreso al primer curso de la carrera, se requiere:

a. Original del certificado completo de bachillerato o equivalente, o el dictamen de revalidacion
expedido por el Direccion General de Acreditacion, Incorporacion y Revalidacion (DGAIR) de la
Secretaria de Educacion. En caso de que el alumno sea extranjero, se debera presentar ademéas
el documento que acredite la calidad migratoria con fa que se encuentra en el territorio nacional, de

conformidad con la legislacion aplicable.
b. Original del acta de nacimiento.
c. Tres copias fotostaticas de la Clave Unica de Registro de Poblacion (CURP).

d. Los alumnos que provengan de otro Estado diferente a Yucatan deberan tener su certificado de

preparatoria legalizado por el Estado de procedencia.

e. Todos los requisitos adicionales, la direccion de Control Escolar lo dara a conocer al sustentante en

el momento de inscribirse a la institucion.

Articulo 60. Para registrar alumnos repetidores de esta misma Institucion, no se requiere presentar ninguna

documentacion.
Articulo 61. Para registrar alumnos de nuevo ingreso, a partir del segundo curso se requiere:

a. Los alumnos que provengan de una institucion nacional deberan presentar original del certificado
completo de bachillerato o equivalente y dictamen de equivalencia expedido por la Direccién General

de Acreditacion, Incorporacion y Revalidacion (DGAIR) de la Secretaria de Educacion.

b. Los certificados provenientes del extranjero deberan presentar original del completo de bachillerato o
equivalente y del dictamen de revalidacion expedido por la Direccion General de Acreditacion,
Incorporacion y Revalidacion (DGAIR) de la Secretaria de Educacion. Se debera presentar, ademas,
el documento que acredite la calidad migratoria con la que se encuentra en el termitorio nacional, de

conformidad con la legislacion aplicable.

¢. Original del certificado parcial de estudios y del dictamen de equivalencia de estudios (cuando el
alumno proviene de ofra institucion de educacion superior del sistema educativo nacional) o del

dictamen de revalidacion cuando los estudios los haya realizado en el extranjero).
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d. Cuando el alumno provenga de otro estado diferente a Yucatan debera traer su certificado parcial de

estudio legalizado por el estado de procedencia.
e. Tres copias fotostaticas de la Clave Unica de Registro de Pobfacion (CURP).
f.  Original del acta de nacimiento.

g. Todos los requisitos adicionales, la Jefatura de Control Escolar los dara a conocer al sustentante en el

momento de inscribirse a la institucion.

Articulo 62. Tendra el caracter de alumno de la carrea respectiva quien esté inscrito y tenga vigente su

registro en la oficina de control escolar y porte su identificacion oficial expedida por el Instituto.

Articulo 63. En caso de revalidacion y equivalencia de estudios, el alumno debera presentar el dictamen
emitido por la Direccion General de Acreditacion, Incomporacion y Revalidacion (DGAIR) de la Secretaria de
Educacion y por lo menos debera de cursar en el Instituto el 50% de los créditos del plan de estudios de la
carrera respectiva, reconociéndose las asignaturas aprobadas en el dictamen de equivalencia. Esto no
aplica cuando se trate de alumnos provenientes del CEDAS, en cuyo caso, al ser los mismos planes de
estudios, podra ingresar a la carrera correspondiente en cualquier cuatrimestre que lo solicite, previo tramite

de revalidacion.

Articulo 64. Cuando la resolucion de equivalencia esté en tramite, para poder asistir a las clases, el alumno
debera entregar a la direccion de Control Escolar copia del recibo expedido por el Departamento de
Incorporacion y revalidacion de Estudios de la por la Direccion General de Acreditacion, Incorporacion

y Revalidacion (DGAIR) de la Secretaria de Educacion.

Articulo 635. El registro por transito o traslado de los alumnos se hara al inicio de cada cuatrimestre. Este

tramite procedera cuando medie la resolucion de equivalencia respectiva.

Baja de alumnos

Articulo 66. Baja de un alumno: Es el acto mediante el cual un alumno es suspendido temporal o

definitivamente de las actividades académicas del curso al que estaba inscrito.
Articulo §7. La baja de un alumno sera definitiva en los siguientes casos:
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a. Cuando el alumno no entrega los documentos solicitados por el DRC en el plazo fijado.

b. Cuando no termine el plan de estudios dentro del limite méximo de tiempo establecido en este

Reglamento.

c. Cuando siendo alumno de revalidacion (equivalencia de estudios) agote el tiempo (dos afios) para

aprobar las asignaturas no revalidadas de los cuatrimestres anteriores al de su ingreso.

d. Cuando el alumno cometa una falta cuya sancion sea la baja definitiva y esté contemplada en este

Reglamento.
e. Cuando se dictamine que el certificado compieto de estudios de preparatoria del estudiante es apocrifo.

f.  Cuando es solicitada por el alumno, junto con la devolucion de los originales de toda su documentacion.

En este caso la baja es voluntaria.
Articulo 68.La baja de un alumno sera temporal en los siguientes casos:

a. Cuando el alumno de la carrera adeuda mas de tres asignaturas de cualquiera de los dos cursos
inmediatos anteriores. En este caso, quedara suspendido del curso al que estaba inscrito, teniendo la

oportunidad de aprobar las asignaturas adeudadas en los periodos establecidos.

b. Cuando agote su tercera oportunidad de aprobar una asignatura en examenes de regularizacion, ya que

tiene la oportunidad de repetir la asignatura.

¢. Cuando el alumno lo solicite por escrito. El alumno debera entregar copia de su solicitud al coordinador

de la carrera respectiva, al director administrativo y el original a la Jefatura de Control Escolar.

Articulo 69. El alumno que sea dado de baja definitiva de la carrera puede ser dado de alta como alumno

de nuevo ingreso a otro plan de estudios del CEDAS.

Derechos y obligaciones de los alumnos

Articulo 70.DERECHOS. Son derechos de los alumnos de las carreras.

a. Recibir en igualdad de condiciones con los deméas alumnos del nivel superior, la ensefianza que ofrece
el CEDAS.
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b. Recibir la documentacion que lo identifique como alumno y las constancias de la escolaridad que haya

acreditado en cada periodo.
c. Recibir orientacion y asesoria en la planeacion y realizacion de su trabajo escolar.
d. Recibir un trato respetuoso del personal del Instituto.

e. Recibir la instruccion necesaria referente a los diferentes departamentos y procedimientos del Instituto

con los que estaré relacionado.

f. Tener acceso a la biblioteca, salones, laboratorios y equipos destinados para uso de los alumnos

siempre y cuando cumpla con las reglas impuestas para cada espacio y/o equipo.

g. Representar a Instituto en los eventos académicos, deportivos y culturales que se organicen dentro y

fuera, previa seleccion.

h. Pertenecer y participar en las organizaciones estudiantiles de indole académica, deportiva, cultural y

de representacion,

Recibir los estimulos o premios que otorga el CEDAS como: becas, diplomas, medallas, menciones

honorificas y comisiones distinguidas e inscripciones en cuadros de honor.

Contar y poder acceder a una biblioteca actualizada para apoyar el desarrollo de la carrera

correspondiente.
k. Contar con dispensadores de agua purificada.
Disponer de un botigquin de primeros auxilios.

m. Tener derecho a que el Instituto haga de su conocimiento las calificaciones obtenidas al final del

cuatrimestre, ya sea a través del medio electronico o escrito.

n. Tener acceso permanente a las instalaciones deportivas, culturales, cafeteria y demas espacios

comunes del Instituto de acuerdo con los reglamentos de cada area.
0. Contar con una infraestructura adecuada para la carrera respectiva.
p. Tener sus instalaciones y salones limpios.

g. Contar con la informacion de actividades del semestre, asi como la programacion de asignaturas y

examenes parciales, ordinarios y extraordinarios oportunamente.
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r. Obtener asesorias de sus maestros y apoyo tutorial.

s. Conocer los criterios de evaluacion de cada asignatura, asi como recibir la retroalimentacion

correspondiente.

Articulo 71. Los alumnos tienen libertad de expresion oral, escrita o por cualquier otro medio, siempre que
se respete la moral, el orden, los derechos de terceros, los principios y reglamentos del Instituto y no
entorpezcan su buena marcha. Podran organizar seminarios, conferencias y ofras actividades relacionadas

con su formacion, bajo la supervision de las coordinaciones académicas respectivas.
Articulo 72. Obligaciones. Son obligaciones de los alumnos de las carreras del CEDAS:
a. Acatarlas disposiciones de los manuales de procedimientos, normatividad y reglamentos establecidos

por el Instituto.

b. Acatar las disposiciones de uso de los espacios publicos como estacionamiento, cafeteria,

instalaciones deportivas, sanitarios, etc.

C. Asistir con regularidad y puntualidad a las actividades que requiere el cumplimiento del plan educativo

al que esten sujetos.
d. Cumplir por lo menos con el 80% de asistencia a la asignatura para tener derecho al examen ordinario

e. Guardar consideracion y respeto de las garantias individuales de los funcionarios, empleados,

maestros y condiscipulos del Instituto.

f. Hacer buen uso de los edificios, mobiliario, material didactico, equipos, libros y demas bienes del

CEDAS, coadyuvando a su conservacion y limpieza.

g. Identificarse mediante la presentacion de su credencial de alumno, cuando lo requiera cualquier

autoridad del Instituto.

h. Reponer los bienes dafiados que, por negligencia o dolo, haya ocasionado el alumno a los bienes del

Instituto, funcionarios, personal o alumnos.

i. Preservar y acrecentar el prestigio y buen nombre del CEDAS, a través de su participacion en las

actividades que promueva la misma.
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Articulo 73. Toda violacion a los preceptos de este reglamento sera motivo de una sancion que
correspondera a la gravedad de la falta, ya sea de caracter individual o colectivo. Las sanciones seran

aplicadas por las autoridades administrativas de la CEDAS.

Articulo 74. Se consideran faltas graves de los alumnos las siguientes acciones:

Q

La portacion o uso de cualquier arma dentro del Instituto.

b. Los actos que atenten contra ia dignidad humana.

C. Las faltas persistentes de disciplina o asistencia.

d. Efectuar cualquier tipo de novatada a los alumnos de nuevo ingreso.

e. Las vejaciones o malos tratos que unos alumnos causen a otros.

. Asistir o encontrarse dentro del Instituto bajo los efectos del alcohol o drogas.

g. Lasuplantacion de persona en algln examen.

h. Ladesobediencia o falta de respeto al personal del Institutito.

i. La coaccion moral o fisica a otros alumnos o al personal del Instituto.

j. Causar dafios o perjuicios a los bienes del personal y alumnado del Instituto.

k. Laalteracion o sustraccion no autorizada de documentos oficiales.

|.  Lasustraccion o dafios a los bienes pertenecientes al Instituto.

m. Elplagio o fraude académico.

Articulo 75. Los alumnos podran hacerse acreedores a las siguientes sanciones, segun sea la falta o la
persistencia de esta:

a. Amonestacion privada y/o publica.

b. Anotacion de la falta en el expediente del alumno, con aviso al padre o tutor.
C. Suspension de sus derechos estudiantiles por menos de un cuatrimestre.

d. Baja definitiva en alguna asignatura.
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e. Baja definitiva del CEDAS.

Articulo 76. En los casos de faltas o delitos que ocurran dentro del instituto y que caigan bajo la sancion de
los codigos civiles y/o penales, la Direccion del CEDAS, levantara el acta correspondiente y la turnara a las

autoridades competentes, independientemente de la sancién reglamentaria que imponga el Instituto.

Cursos especiales

Articulo 77. Un curso especial es aquél en el que se imparte una asignatura de un plan de estudios que no

ha sido programada en el curso ordinario.

Articulo 77. Un curso especial para impartirse debera ser autorizado por la Direccion General de Educacion
Superior (DGES) cuando:

a. Laasignatura ya no se ofrezca debido a su desaparicion o a una modificacion del plan de estudios.

b. EICEDAS realice una modificacion al plan de estudios en el que la asignatura se oferte, pero cursarla

implique una afectacion al tiempo de conclusion de la carrera por parte del alumno.

C. Elalumno no aprobd una asignatura y antes de agotar sus oportunidades de regularizacioén, renuncia

expresamente a ellas y se inscribe a este curso.

Articulo 79. El curso especial se sujetara a todos los requisitos de un curso curricular ordinario en cuanto a
numero de créditos y exigencia académica, estipulado por la Direccién General de Acreditacion,

incorporacion y Revalidacion (DGAIR) de la Secretaria de Educacion.

Articulo 80. Las evaluaciones que se realicen en los cursos especiales deberan ser elaborados, aplicados

y revisados por el profesor titular de la asignatura respectiva.

Articulo 81. El curso especial debera realizarse en el tiempo ordinario de un cuatrimestre, respetando el
calendario academico establecido, o en el periodo vacacional de fin de ciclo, siempre y cuando exista una

justificacion valida y cumpla con los requisitos establecidos

Articulo 82. Ei numero de cursos especiales que podra ofrecer el Instituto dependera de las necesidades

de cada carrera.
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Articulo 83. La entrega de las calificaciones de las evaluaciones de estos cursos se harg en un acta

elaborada para tal efecto y el proceso sera el mismo que se sigue para cualquier tipo de evaluacion en por

la Direccion General de Acreditacion, Incorporacion y Revalidacion (DGAIR) de la Secretaria de Educacion.
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CAPITULOV
EXAMENES

Los examenes se clasifican en: parciales, ordinarios, de regularizacién, de cursos especiales y

profesionales o de grado.

Lineamientos generales

Articulo 84. La escala para calificar los examenes sera de cero a cien puntos y la minima aprobatoria sera

de sesenta puntos.
Articulo 85. Solamente podran presentar examen de cualquier tipo, los alumnos que tengan derecho a ello.

Articulo 86. Perdera el derecho de examen el alumno que, habiendolo solicitado, no se presente en la fecha
y hora establecida para tal efecto, considerandose la fecha como oportunidad dada y registrandose como
desertor (D).

Articulo 87. El Instituto establecera un proceso para la revision de examenes de aquellos alumnos que lo
soliciten. De manera general, el proceso de revision consiste en la solicitud del estudiante a la Direccion de
su carrera pafa revisar su examen. Ei alumno debera revisar su examen en presencia de personal del
Instituto, sin realizarle modificacion alguna. Al concluir la revision del examen debera devolverse a la

Direccion de la carrera.

Articulo 88. Ei Instituto debera entregar, en el formato correspondiente y en las fechas establecidas para

tal efecto, los calendarios de examenes ordinarios y de regularizacion.

Articulo 89. De cada examen ordinario, de curso especial y de regularizacion, el CEDAS levantara un acta
en la que consten los siguientes datos: tipo de examen o calificacion reportada, nombre del programa, el
nombre de la asignatura y curso al que corresponde, lugar, fecha y hora del examen, libro y nimero de
pagina del acta, los nombres de los sustentantes, la calificacion obtenida (con nimero y letra o el estatus
de alumno que puede ser Ni(Nuevo Ingreso) D {Desertor), BT(Baja temporal) y el nombre del sinodal. El

acta debera ser firmada por el sinodo y la autoridad educativa correspondiente.
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Articulo 90. Para aplicar un examen es indispensable la presencia del maestro o el sinodal, asi como de la

autoridad responsable del CEDAS para dar fe del acto.

Lineamientos especificos para examenes parciales

Articulo 91. La evaluacion del aprendizaje sera permanente y daré lugar a las calificaciones parciales.

Articulo 92. E! director de la carrera respectiva validara el numero de evaluaciones parciales que se

realizaran para cada una de las asignaturas del plan de estudios.

Articulo 93. Al alumno que no se presente en el lugar, fecha y hora sefialados para el examen o actividad
a evaluar de una asignatura, sin causa justificada, se le considerara(n) no acreditada(s) la(s) unidad(es) de

aprendizaje incluidas en la evaluacion.

Lineamientos especificos para los examenes ordinarios

Articulo 94. Para tener derecho a solicitar examen ordinario, el alumno debera tener por lo menos
el 80% de asistencias en la asignatura que corresponda; en el caso de las asignaturas seriadas,

debera haber aprobado la inmediata anterior.
Articulo 95. No habra alumnos exentos.

Lineamientos especificos para los examenes de regularizacion

Articulo 96. Todos los alumnos que adeuden asignaturas tendran derecho a presentar examenes de
regularizacion en cada uno de los periodos programados, sin importar el nimero de asignaturas que deban,

siempre y cuando cumplan con los requisitos establecidos para tal efecto.

Articulo 97. Los examenes de regularizacion se realizaran en el Instituto y se efectuaran en tres periodos

durante el curso escolar respectivo.

Articulo 98. La calificacion que resulte de este tipo de evaluacion sera la que acredite la asignatura.

28



Reglamento General de Técnico Superior Universitario
Centro de Estudios “"David Alifaro Siqueiros”

Cursos de regularizacion

Articulo 99. E! CEDAS podra implementar cursos de regularizacion, con el proposito de que los alumnos
reafirmen sus conocimientos antes de presentar los examenes de regularizacion correspondientes. Estos

cursos seran de caracter opcional para los alumnos.

Articulo 100. Los cursos de regularizacion seran impartidos preferentemente por docentes del Instituto
fuera de sus horas de nombramiento. También podran impartir cursos de regularizacion profesores invitados
o huéspedes provenientes de instituciones de educacion superior del pais o del extranjero que acrediten un

perfil profesional adecuado a !a asignatura a impartirse.

Articulo 101. El director de cada carrera dara a conocer a los alumnos con anticipacion los nombres de

los profesores y horarios en que se impartiran los cursos de regularizacion.

Articulo 102. Los alumnos podran inscribirse maximo a dos cursos de regularizacion por periodo

programado para dicho efecto.

Articulo 103. Elalumno que desee participar en un curso de regularizacion debera de haber cubierto todos

los requisitos solicitados por la Direccion de la carrera correspondiente y el departamento de Control Escolar.

Articulo 104. Cuando el curso de regularizacién tenga la misma duracién en horas de la asignatura en
curso normal, éste podra ser evaluada y la calificacion que resulte del mismo se considerara como

equivalente al examen de regulanzacion y sera la calificacion que acredite la asignatura.

Articulo 105. Cuando la asignatura por sus caracteristicas eminentemente practicas y de desarrollo de
habilidades no pueda ser evaluada a través de un examen, la Direccién de la carrera correspondiente
definira el proyecto, trabajo o método para evaluar la asignatura o, si asi se juzga necesario, evaluarlo a
través de la aplicacion de un curso de regularizacion como se indica en el articulo inmediato anterior. La

calificacion que resulte de este tipo de examen sera la que acredite la asignatura.

Lineamientos especificos para los examenes profesionales.

Articulo 106. El examen profesional es el proceso que el alumno del TSU aprueba para obtener el titulo de

la carrera.
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Articulo 107. Para cada examen profesional el sinodo estara integrado como minimo por tres miembros

propietarios y dos suplentes.

Articulo 108. Eldirector de la carrera respectiva del CEDAS designaré a los sinodales. Del sinodo, al menos
dos terceras partes de quienes lo integran deben tener una formacion profesional afin al area a examinar.
Cuando el director de la carrera respectiva forme parte del sinodo, este sera quien lo presida. Pueden

integrar el jurado, profesionales externos validados por el Instituto.

Articulo 109. Para iniciarse el examen se requiere que el sinodo esté completo y se declare el acto

legalmente constituido.
Articulo 110. La calificacion de un examen profesional podra ser la siguiente:

a. Aprobado con mencidn honorifica.
b. Aprobado por unanimidad.
c. Aprobado por mayoria.

d. No aprobado.

Articulo 111. Solamente podra otorgarse la calificacion de “aprobado con mencién honorifica” por

unanimidad de los sinodales y cuando por lo menos ocurran los siguientes requisitos:

o]

Haber aprobado todas las asignaturas en los examenes ordinarios.
b. Haber obtenido un promedio general minimo de noventa puntos.

c. Sustentar el examen profesional con tesis individual y que esta haya sido calificada de

excepcionalmente valiosa.
d. Haber estudiado la carrera completa en la CEDAS. en cuatrimestres consecutivos y sin interrupcion.

e. Lasdemas que fije el CEDAS

Articulo 112. En caso de no aprobar el examen profesional el alumno tendra una opcion para solicitarlo
nuevamente en un plazo que no podra ser menor de seis meses contados a partir de la fecha del examen,

siempre y cuando cumpla con los requisitos establecidos.
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Articulo 113. Al término del examen profesional, el resultado sera dadec a conocer de inmediato y por escrito,

al sustentante.

Articulo 114. Si durante el proceso de elaboracion, revision del trabajo recepcional o presentacion del
mismo, el asesor y/o los sinodales descubren un plagio total o parcial se cancelara el proceso y se levantara

un acta que firmaran los sinodales la cual se turnara a fa Direccion de la carrera.
Articulo 115. Son facultades del jurado del acto de recepcion profesional las siguientes:

a. Analizar y dictaminar la documentacion o trabajos presentados por el pasante, de acuerdo con la

opcion seleccionada.

b. Sancionar con su participacion, cuestionamiento y dictamen, los actos de recepcion profesional que

le sean asignados.

C. Presidir la instalacién, el desarrolio, la toma de protesta y la clausura del acto de recepcion

profesional.

d. Avalar con su firma el acto de recepcion profesional.

Articulo 116. Para que un docente del CEDAS forme parte de un jurado en el acto de recepcion
profesional, debera reunir los siguientes requisitos:

a. Tener titulo profesional.

b. Contar con al menos dos afios de experiencia docente o profesional en la carrera.

c. Estar registrado en la plantilla docente de la carrera correspondiente.

Articulo 117. De los integrantes del jurado se designara al presidente tomando los siguientes

criterios en orden prioritario:

a. Eldirector de la Escuela o el coordinador de la carrera.
b. Elasesor del trabajo profesional.

c. Elintegrante de mayor antigiiedad como docente.

d. Elintegrante con mayor nivel escolar.
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CAPITULO VI
OBTENCION DEL TITULO PROFESIONAL

Articulo 118. Ei alumno tendréa maximo dos afios para obtener el titulo a partir de la fecha en que haya

acreditado la {ltima asignatura del plan de estudios y validado con el certificado de estudios completo.

Articulo 119. Al vencimiento del plazo de titulacién el alumno podra tomar un curso de actualizacion
inmediato al plazo vencido para concluir alguna de las modalidades de fitulacion autorizadas en este
reglamento general, contando como méximo de un afio después del tiempo regular. Por lo anterior, el

periodo limite para que un alumno obtenga el titulo respectivo sera de tres afios.

Articulo 120. En el caso de los alumnos de las carreras del &rea de la Salud que por disposiciones oficiales
deban realizar el servicio social hasta concluir el plan de estudios de su carrera, para estos la vigencia de

su titutacion empezara a contar a partir de la conclusion de su servicio social.

Articulo 121. En caso de que al vencimiento del plazo para titularse el pasante esté en proceso de
concluir su trabajo de investigacion en la opcion de tesis, se podra ampliar hasta por un afio més dicho

plazo.
Articulo 122. Para obtener el titulo de la carrea es necesario:

a. Aprobar el total de los créditos del plan de estudios cursado.

b. Realizar y concluir el servicio social bajo los términos del Reglamento de Servicio Social.
c. Cubrir los requisitos administrativos.

d. Cumplir con las normas especificas de la opcion de titulacion seleccionada.

e. Aprobar el examen profesional.

Articulo 123. Para presentar el examen profesional los pasantes podran elegir una de las siguientes

opciones de titulacion:

a. Tesis profesional (individual o por binas)
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b. Monografia individual.
c. Continuacion de estudios

d. Curso en opciodn a titulacion

Opciones de titulacién

a. Tesis profesional

Articulo 124. Se denomina tesis profesional a la presentacion exhaustiva de los resultados obtenidos de
una investigacion realizada por el (los) pasante (s), que contiene una proposicion sobre un tema,

fundamentada en un area del conocimiento cientifico y tecnologico.
Para la realizacion de esta opcion deben considerarse los aspectos siguientes:

a. Eltrabajo a desarroliar podra ser en forma individual o por dos pasantes.

b. Eltema de la tesis profesional sera definido por el(los) pasante(s) y autorizado por la academia de la

carrera respectiva.

C. Elpasante tendra un asesor para el desarrollo de su trabajo, designado por el coordinador de la carrera

respectiva.

d. Elegresado sustentara el acto de recepcion profesional, consistente en examen profesional y protocolo,

en la fecha y hora designados para tal efecto.

Articulo 125. En caso de plagio, el sustentante tendra una segunda oportunidad de titularse por cualquiera
de las opciones aprobadas, excepto por promedio. Para volver a presentar examen profesional por cualquier

opcion en el supuesto de este articulo debera esperar que transcurra un periodo de tres meses.
b. Monografia individual

Articulo 126. La opcion de monografia consiste en la presentacién de un estudio profundo sobre un punto
particular que aplica el método cientifico sin profundizar en aspectos complejos de lo que es una
investigacion aplicada y participativa. El tema a tratar generalmente es muy concreto y limitado, dicho

documento debera contar con un minimo de 45 cuartillas.
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Articulo 127. Los alumnos gue elijan esta opcion deben someter a consideracion de la comision de

titulacion, su plan de elaboracion y propuesta de asesoria.

Articulo 128. Aprobada la monografia por la comision de titulacion y cubiertos los demas requisitos exigidos
por los ordenamientos legales respectivos, la institucion procedera al examen profesional que el presente
caso tendré una duracion minima de una hora y versara sobre el trabajo presentado, a fin de comprobar si
el sustentante posee los conocimientos suficientes sobre el tema desarrollado, asi como para el gjercicio de

la profesion.

Articulo 129. En caso de plagio, el sustentante tendra una segunda oportunidad de titularse por cualquiera
de las opciones aprobadas, excepto por promedio. Para volver a presentar examen profesional por cualquier

opcion en el supuesto de este articulo debera esperar que transcurra un periodo de tres meses.
¢. Continuacion de estudios

Articulo 130. La opcion de titulacion por continuacion de estudios se reserva al pasante de carrera que
desea obtener el titulo profesional cursando estudios de licenciatura, los cuales deben contar con
reconocimiento de validez oficial de estudios (RVOE) y estar inscritos en el Sistema de Reconocimiento de
Validez Oficial de Estudios Superiores Federales y Estatales (SIRVOES), o pertenecer dicha licenciatura a
alguna institucion superior auténoma reconocida por la Asociacion Nacional de Universidades e
Instituciones de Educacion Superior (ANUIES), y que aporte conocimientos, habilidades y actitudes que

refuercen su desempefio profesional.
Articulo 131. Los requisitos que deben cumplir los aspirantes a esta opcion son:

a. Contar con certificado completo de TSU.

b. Cumplir por completo el servicio social o cualquier otro requisito obligatorio de su preparacion

académica en fecha anterior al inicic de la licenciatura.
C. Haber concluido el 50% de los créditos o de las asignaturas de la licenciatura.

d. Lacalificacion minima en cada una de las asignaturas cursadas en la licenciatura y consideradas en el

porcentaje para hacer valida esta opcion debera ser de 80 puntos.
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e. El pasante debera solicitar al director de la carrera que le asignen su fecha de examen profesional,

habiendo cumplido con todos los requisitos sefialados en los incisos anteriores de este articulo.

Articulo 132. El director de la carrera designara a los sinodales para que asienten en un acta de examen
profesional el nivel y nombre del programa cursado. Dos de los sinodales obligatoriamente deberan ser del

area a examinar y el tercero puede ser de distinta area.

Articulo 133. El egresado presentara el acto de examen profesional, consistente Unicamente del protocolo

en la fecha y horas designadas para tal efecto.
d. Curso en opcion a titulacion

Articulo 134, Se denomina curso en opcion a titulacion a aquel curso ofrecido por el CEDAS, cuyos
contenidos teméticos u orientacion de los mismos no se consideran en los planes de estudio de la carrera,

pero que refuerzan los conocimientos adquiridos y que sustentan el perfil profesional.

Articulo 135. E! curso en opcion a titulacion estara dirigido a aquellos pasantes con plazo vigente de
titulacion. Asimismo, podran optar por esta forma de titulacion los pasantes guienes no estando en dicho

periodo vigente hayan tomado el curso de actualizacion.

Articulo 136. El curso debe tener una duracion de 90 horas como minimo y ios instructores deberan ser
catedraticos con titulo y cédula profesional, ya sea personal interno o externo del Instituto con perfil

profesional acorde a la naturaleza del curso.

Articulo 144. El alumno que opte por este curso debera de tener una asistencia minima del 85% y obtener

una calificacion minima general de 80 puntos en el curso para aprobar el mismo.

Articulo 1435. El pasante debera de realizar un ensayo o trabajo de titulacion (no memorias del curso) en el
cual aborde un tema original que aporte algo nuevo al &rea de su profesion o bien que aplique los

conocimientos adquiridos durante el curso.

Articulo 146. Ei pasante sustentara el acto de recepcidn profesional, consistente en examen profesional y

protocolo, en la fecha y hora designadas para tal efecto.
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Articulo 147. Para poder sustentar el examen profesional por esta opcion sera necesario que:

a. El ensayo o trabajo de titulacion elaborado reciba el visto bueno de un asesor designado por la

Direccion de la carrera respectiva del CEDAS.

b. LaDireccion de la carrera asignara fecha y sinodales, que posean titulo profesional, para que el pasante

exponga el trabajo realizado.

Articulo 148. En caso de plagio, se le otorgara una nueva oportunidad al pasante para titularse elaborando

un nuevo ensayo o trabajo de titulacion, apegandose a lo estipulado en esta seccidn.

Curso de actualizacion

Articulo 149. El curso de actualizacion esta dirigido a aquellos pasantes con plazo vencido para tituiarse,
quienes con este curso actualizan sus conocimientos, habilidades y actitudes mas relevantes de su

formacion profesional.

Articulo 150. El periodo para tomar el curso de actualizacion sera inmediato al plazo vencido previa
solicitud del alumno v, al aprobar dicho curso, el plazo se extendera un afio para poder titularse; de lo

contrario, el alumno perdera la oportunidad de titularse.
Articulo 151. El curso de actualizacion debera tener las siguientes caracteristicas:

a. Duracion minima de 60 horas.

b. Incluir temas relevantes de la carrera respectiva que permitan adquirir conocimientos, habilidades y

actitudes esenciales del campo de trabajo del pasante.

c. Ser impartido por docentes, intemos o externos del CEDAS, con el perfil profesional acorde a la

naturaleza del curso.
d. Se autorizara la reactivacion de estos cursos como maximo un ciclo escolar.

e. Podra considerarse como curso de actualizacion los estudios realizados en ofra institucion, colegio o
asociacion del campo profesional correspondiente. El alumno debera presentar la constancia que

acredite su aprobacion y el numero de horas autorizadas para esta opcion.
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Articulo 152. Para aprobar el curso de actualizacion, el pasante debera:

a. Obtener una calificacion minima general de 80 puntos.
b. Tener una asistencia minima del 85%.
C. Cubrir todos los requisitos administrativos.

d. Cumplircon las tareas y/o trabajos solicitados durante el curso.

Articulo 153. Una vez concluido y aprobado este curso de actualizacion, el egresado podra comenzar o

continuar su proceso de titulacion de acuerdo a lo estipulado en este Reglamento.

Academia de titulacion

Articulo 154. Con el objeto de vigilar y orientar el debido cumplimento de los requisitos para titulacion én
el CEDAS, habra una Academia de Titulacion que estara integrada por el director de la carrera
correspondiente, por el responsable de fitulacion de cada carrera y podran pertenecer a ella también

maestro(a)s con experiencia en las areas correspondientes.
Articulo 135. Es labor de esta Academia:

a. Aprobar los temas de trabajo recepcional propuestos por los pasantes.
b. Aprobar a los asesores propuestos por los pasantes, o asignarlos, segln se determine.

C. Revisar, y en su caso aprobar, los trabajos recepcionales presentados por los pasantes.

Articulo 156. La solicitud para desarrollar el tema elegido para el trabajo recepcional debera estar
respaldada por un profesionista en el area con titulo y cédula profesional; asesor que sera responsable de

conducir la correcta ejecucion de trabajo.

Articulo 157. La Academia de Titulacion vigilara la ejecucion y presentacion de los trabajos recepcionales

segun los requisitos indicados en este Reglamento.
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CAPITULO VI

SERVICIO SOCIAL

Articulo 158. El servicio social es la actividad de caracter temporal que en forma obligatoria realizan los

estudiantes o pasantes de carrera en el CEDAS en beneficio de la sociedad y el Estado.
Articulo 139. Requisitos para realizar el servicic social.
a. Numero de creditos necesarios para iniciar el servicio social: haber cubierto al menos el setenta por

ciento (70%) de los créditos del plan de estudios.

b. Para planes de estudio afines al area de la salud: haber concluido el total de créditos del plan de

estudios.

c. Duracién del servicio social: 480 horas o seis meses, teniendo como maximo dos afios para cumplir

el servicio social.

d. Duracion del servicio social para planes de Técnico Superior Universitario afines al area de la salud:

seis meses contados a partir de concluir el plan de estudios.

Articulo 160. Dependencias receptoras. El servicio social se podra prestar en:

Q

Dependencias del gobierno federal

b. Dependencias del gobiemo estatal

c. Dependencias de los gobieros municipales

d. Organismos publicos descentralizados

e. Centros de investigacion y desarrollo tecnologico
f.  Instituciones educativas de caracter publico

g. Lacomunidad de una manera directa
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Articulo 161. El servicio social de los estudiantes de las carreras del area de Ia salud correspondientes al

area clinica prestara su setvicio social de acuerdo a los lineamientos de los Servicios de Salud de Yucatan.

Articulo 161. El servicio social debera de ser prestado en el Estado de Yucatan en el caso de
estudiantes y, en el caso de egresados, este podra ser realizado, previa autorizacion de la Direccion, en

cualquier otro Estado de la Reptiblica Mexicana.

Articulo 162. La prestacion del servicio social, por ser de naturaleza social, no podra emplearse para cubrir

necesidades de tipo laboral, ni otorgara categoria de trabajador al prestador.

Articulo 163. El servicio social podra prestarse de acuerdo con la naturaleza de la profesion y de las
actividades a realizar en modalidad presencial, semipresencial o remota, utilizando en estos Gltimos dos
casos medios electronicos, asi como tecnologias de la informacion y comunicacion, siempre y cuando la

institucion receptora asi lo determine.

Articulo 164. El prestador de servicio social podra solicitar su baja temporal o definitiva del programa en
que esté participando, quedando a critenio de la Direccion del CEDAS, si se le computa o no el tiempo

acumulado, asi como el procedimiento requerido.

Articulo 165. La prestacidon dei servicio social podra apoyarse mediante becas economicas de la

dependencia receptora, siempre y cuando esta tenga los recursos para proporcionarla.

Articulo 166. El estudiante podra iniciar la prestacion de su servicio social cuando habiendo recibido del
Instituto su carta de presentacion, entregue a la Coordinacion académica la carta de aceptacion de la

institucion donde realizara su servicio.

Articulo 167. La acreditacion del servicio social seré considerada como valida cuando sea expedida la

constancia de liberacion del servicio social por la Coordinacion Académica del Instituto.

Articulo 168. La constancia de liberacion del servicio social sera requisito necesario para la presentacion

del examen profesional.
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CAPITULO VIII

OTORGAMIENTO DE BECAS

Articulo 169. Al recibir el Acuerdo de Reconocimiento de Validez Oficial de Estudios (RVOE) por la
Direccion General de Acreditacion, Incorporacion y Revalidacion (DGAIR) de la Secretaria de Educacion,
el CEDAS se compromete a respetar la disposicion de otorgar becas completas equivalente al cinco por
ciento del total de alumnos inscritos en cada carrea con RVOE que ofrezca a los alumnos que reanan los

requisitos y tengan ia documentacion comrespondiente.

Articulo 170. Las becas otorgadas por obligacion legal contraida por el otorgamiento del RVOE por parte
de la Direccion General de Acreditacion, Incorporacion y Revalidacion (DGAIR) de la Secretaria de
Educacion no podran condicionarse a la aceptacion de ningun crédito, gravamen, servicio o actividad a

cargo del becario.

Articulo 171. Las becas consistiran en la exencion total o parcial de las cuotas de inscripcion que haya

establecido el Centro de Estudios “David Alfaro Siqueiros”

Articulo 172. La convocatoria para este tipo de becas (por acuerdo de RVOE) sera dada a conocer por Ia
Subdireccion Administrativa del CEDAS. Este departamento sera le responsable de coordinar la aplicacion

y vigilar el cumplimiento de las disposiciones establecidas en materia de becas de la institucion.
Articulo 173. La convocatoria debera incluir al menos los siguientes puntos:

a. Requisitos a cubrir por parte de los solicitantes;

b. Tipos de beca a otorgar;

c. Plazos de entrega y recepcion de los formatos de solicitud de becas;

d. Plazos, lugares y forma en que deben realizarse los tramites;

e. Formas en que se efectuaran los estudios socioecondmicos, los cuales podran realizarse por el

propio Particular o por un tercero;
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f.  Lugares donde podran realizarse los estudios socioeconomicos, en su caso;
g. Procedimiento para la seleccion, asignacion y entrega de resultados;

h. Condiciones para la conservacion, renovacion y, en su caso, supuestos para la cancelacion de

becas, y

i. Formay plazos para que los aspirantes que no obtengan la beca presenten su inconformidad.
Articulo 174. Seran considerados para el otorgamiento de una beca quienes:

a. Sean alumnos inscritos en su cuatrimestre correspondiente en un plan y programas de estudio con
RVOE;

b. Cumplan con los requisitos establecidos por el plan de estudios y los sefialados en la convocatoria

respectiva;

c. Presenten la solicitud de beca en los términos y plazos establecidos en la convocatoria emitida por la

Subdireccion y anexen la documentacion comprobatoria que se sefiale en la misma;
d. Tengan el promedio general de calificaciones minimo que establezca la convocatoria;

e. Comprueben, en su caso, que, por su situacion socioeconémica, requieren la beca para continuar o

concluir sus estudios, y

f.  Cumplan con la conducta y disciplina estabiecida en el reglamento escolar de la Institucion.

Para el otorgamiento de becas se debera dar preferencia, en condiciones similares, a los alumnos que

soliciten renovacion, procurando el enfoque de inclusion y equidad.

Articulo 194. La Subdireccion Administrativa notificara a los interesados los resultados de la asignacion de

becas, conforme a lo establecido en la convocatoria respectiva.

Articulo 193. Las becas tendran una vigencia igual al ciclo escolar completo. No podran cancelarse durante

el ciclo para el cual fueron otorgadas, salvo en los casos previstos en el presente capitulo.

Articulo 196. Las becas no podran ser canceladas, salvo en los casos previstos en el reglamento

escolar, en la convocatoria que se emita, o cuando el alumno:
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a. Haya proporcionado informacion o documentacion falsa para su obtencion;

b. No cumpla con las asistencias requeridas en un mes, sin que medie justificacion alguna, en el caso

de la escolarizada o mixta;
c. No conserve el promedio general de calificaciones minimo establecido en la convocatoria respectiva;
d. |Incurra en conductas contrarias al reglamento escolar de la institucion;
e. Renuncie expresamente a los beneficios de la beca, o
f.  Suspenda sus estudios.
Articulo 197. La Subdireccion Administrativa debera resguardar, al menos durante el ciclo escolar para

el cual se otorguen las becas y el inmediato siguiente, los expedientes integrados de los alumnos solicitantes

y beneficiados con las becas, a fin de que puedan ser inspeccionados por la Autoridad Educativa Federal.
Articulo 204. BECAS SEDESOL

Anualmente se otorgan becas a la Secretaria de Desarrollo Social del Gobiemno del Estado, mismas que
son asignadas a los interesados por dicha dependencia segun sus criterios plasmados en su convocatoria

correspondiente.
La universidad no participa en el proceso de convocatoria, ni en la asignacion de las mismas.

La descripcion del plan de becas con la SEDESOL, se detalla en el cuadro siguiente:

No.debecas a Porcentaje de Nivel Especificaciones

otorgar beca

Aplicable en toda la Las becas son exclusivamente
oferta educativade para alumnos de primer ingreso.

CEDAS el nivel de
TSU Elbecado podra mantener el apoyo

10 30%

comprobando  un  promedio

minimo de 80.
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CAPITULO IX

CONTROL ESCOLAR

Articulo 205, EI CEDAS se compromete a abrir un libro de actas para cada tipo de examen.

Articulo 206. El CEDAS se compromete a dar a conocer a los estudiantes de manera impresa, electronica,
digital o por cualquier otro medio, las calificaciones de todos los examenes al final de cada periodo. El

Instituto se compromete a entregar por escrito dichas calificaciones al alumno que lo solicite.

Articulo 207. EI CEDAS esta obligado devolver documentos originales sin establecer condiciones de tipo

financiero a los estudiantes.

Articulo 208. El CEDAS se compromete a expedir los certificados de estudios parciales y completos de

acuerdo con los lineamientos establecidos para tal fin.

Articulo 209. Una vez acreditada la totalidad de las asignaturas que contiene un plan de estudios, el

egresado sera acreedor a que el instituto le expida un certificado de estudios completos.
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CAPITULO XV

SERVICIOS DE APOYO

Articulo 210. El CEDAS contara con aulas, mobiliario, equipo e infraestructura adecuados para el buen

desarrollo de todos los posgrados que ofrezca.
Articulo 211. EI CEDAS pone a disposicion de sus alumnos y docentes lo siguiente:

a. Un Centro de Informacion actualizado, integrado por un minimo de 300 volimenes que apoyen al

desarrollo del plan de estudios correspondiente.
b. Laboratorios y talleres para el uso de las asignaturas que lo requieran.

c. Salas de computo habilitadas con equipos audiovisuales y clima artificial para las asignaturas que lo

requieran y para el uso general de docentes y alumnos.
d. Instalaciones deportivas.
e. Dispensadores de agua purificada en numero suficiente.

f.  Un botiquin de primeros auxilios.

Articulo 212. EI CEDAS también cuenta con equipos electronicos, computadoras, equipo de laboratorio y

programas de computo que sitven para apoyar en la imparticion de las distintas materias de las carreras.

Articulo 213. Es responsabilidad de los alumnos y los docentes conocer el reglamento de uso de cada
salon, taller, laboratorio, centro de informacion y del uso de los equipos, asi como procurar mantenerlos en

el mejor estado posible.

Articulo 214. La destruccion, rotura o dafio de cualquier equipo o instalacion del CEDAS por parte de
docentes y/o alumnos har a los causantes acreedores a la reposicion o reparacion de lo dafiado, ademas

de las sanciones escritas en los articulos de derechos y obligaciones de alumnos y docentes.
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TRANSITORIOS

Articulo Primero. El presente reglamento entrara en vigor al dia siguiente a partir de la fecha indicada en
calce de la firma del representante leal al final de este documento. El presente reglamento permanecera

vigente nasta que requiera acaizarse seyun et artouto segundo transitono,

Articulo segundo. En caso que el Centro de Estudios “David Alfaro Siqueiros”, por necesidades del servicio
que ofrece requiera de modificaciones de organizacion académica y/o administrativas podra actualizarse de

nuevo el presente reglamento.

Articulo Tercero. Se abroga el reglamento anterior del Centro de Estudios “David Alfaro Siqueiros”, a partir

de la vigencia del presente reglamento (no aplica a reglamentos nuevos).

Articulo Cuarto. Las situaciones académicas y/o administrativas no consideradas en este reglamento
general de Técnico Superior Universitario, que den lugar a controversia, seran resueltas por las autoridades

educativas que correspondan, a solicitud del Centro de Estudios “David Alfaro Siqueiros”.

Articulo Quinto. Lo prescrito en el Reglamento General de Técnico Superior Universitario del Centro de
Estudios “David Alfaros Siqueiros”, tiene la menor jerarquia normativa en caso de ocurrir una discrepancia,
oposicion o incompatibilidad con respecto a lo que se establezca en alguna ofra normatividad de caracter

estatal o federal aplicable al caso.

Fa

M. Ed. Victor Manuel Pacheco Pat

Representante Legal
Centro de Estudios “David Alfaro Siqueiros”

Mérida, Yucatan, 21 de septiembre de 2025.

45



